TUTORIAL SIADPA
BAGI JURUSITA PENGGANTI

Untuk memulai masuk aplikasi SIADPA pada umumnya sama dengan semua
bagian pengguna. Dibawah ini adalah tutorial bagi Jurusita Pengganti :

1. Klik 2x Shortcut SIADPA pada desktop computer anda.

2. Isikan Nama user : jsp Password: (dikosongkan), klik OK atau tekan <enter>.
Nama user dan password tiap PA bisa berbeda, hubungi admin PA setempat.

LOGIN MASUK APLIKA S

—~ Nama user: Jsp

¥ Password:

O ok O sus |

3. Setelah muncul menu-menu SIADPA, klik menu utama Persiapan Persidangan
lalu klik Pemanggilan untuk relaas pertama.
- Selanjutnya dapat memilih menu Dalam Wilayah Hukum dan tentukan
pilihan untuk pemanggilan Penggugat/Pemohon, Tergugat/Termohon atau
Via Media Massa (panggilan ghoib)

(CIL N Persiap m Persidangan  Penyelesaian Perkara  Instrumen  Lain Lain

Q 0 i = Penctapan -

o [ T oim v T TR

&5 Luar wilaysh hukum ’ —; Tergugat/Termohon

JI. Raf e e 717548, Faks. 021-87717549, Jakarta 13730
§[ Via Media Massa

DAFTAR MENU SIADPA J

Bl Penerimaan

+ Persiapan Persidangan
+ Persidangan

+ Penyelesaian Perkara

+ Instrumen
+ Lain Lain

- Lalu jika para pihak berada di luar wilayah hukum maka pilih menu Luar
Wilayah Hukum lalu klik Via PA Lain atau Via Dubes lalu tentukan
pemanggilan dengan  meng  klik Penggugat/Pemohon atau
Tergugat/Termohon.
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Penerimaan pemdangm Penyelesaian Perkara  Instrumen  Lain Lain

e
;Q Dalam wilayah hukum
. syah hukum aPAlsin ¥ %‘ Penggugat/Pemohon

g‘ Tergugat/Termohon

87717549, Jakarta 13730

DAFTAR MENU SIADPA J

B Penerimaan

+ Persiapan Persidangan
+ Persidangan

+ Penyelesaian Perkara
« Instrumen

+ Lain Lain

Sedangkan untuk relas ulang dapat memilih pada menu persidangan,
kemudian klik sub menunya panggilan Ulang kemudian klik sub menunya lagi
Dalam Wilayah Hukum, Luar Wilayah Hukum dan klik pilihan sub menu
panggilan Penggugat/Pemohon, Tergugat/Termohon atau Via Media Massa.

Penerimasn  Persiapan Persidangan Penyelessian Perkars  Instrumen  Lain Lain

DAFTAR MENU SIADPA

gl Penerimaan

« Persiapan Persidangan
. persidangan 5| pemberitahuan ki Putusan (PBT)

i Penyelesaian Perkara 51‘ Pengembalian Sisa Panjar

+ Instrumen
+ Lain Lain

Setelah memilih dengan meng klik sub menu Relaas Pertama (pada menu
Persiapan Persidangan) atau Relaas Ulang (pada menu Persidangan), maka
selanjutnya tentukan (klik) jenis relaas yang akan dibuat.

Muncul halaman sebagai berikut:
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Fie [de Tl Putun Moy dan Setub Konfih  Pertolongen

ABAd O MR REEBS

Momer oo et (X o (3 /ED) SN NN

Jorur Porkaea

Ve Eland o

Isi Nomor Perkara yang akan dibuatkan relaas (pastikan nomor perkara sudah
benar), tekan <Enter> atau klik OK.

Muncul pilihan jenis dokumen perkara yang akan dibuatkan relaas, pilih
dokumen yang sesuai, tekan <Enter> atau klik OK.

A { @ pitih dokumen 7 (=57

TINGKAT PERTAMA - DALAM WILAYAH HUKUM > PENGGUGAT/PEMOHON [ KODE MENU : 16, |
Nomor Begister Perkara - —

Jenis Perkara
Fie Blanko

Relaas Kuasa Pe..

Relaas P - PP

Relaas PGL Kepanit.

Relaas PGL Kuasa P Lbh dr 1

B Osiccmen yang szaiai sevemeys

Unhuk mengedt dokumen blarko, disaank.an anda menggunakan aplikasi DOCSETUP.

OOKV | | ©Batal

Lihat data yang sudsh masul

Muncul Kotak Dialog tanggal sidang, pastikan dapat memilih tanggal sidang
yang sesuai untuk pemanggilan (data yang sesuai) tekan <Enter> atau klik OK
Catatan : Jurusita/Jurusita Pengganti tidak dalam kapasitas merubah dan
mengisi tanggal sidang maupun entri data lain pada kotak dialog ini, karena
semua data disini menjadi kewenangan Panitera Pengganti atau Hakim.
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Nomor Register Perka) TANGGAL SIDANG PERKARA

Jenis Perka)

[ fl Sidang ke Tanggal Sidang Majelis Halom & PP Alasan Tunda / Hasil Sidang
PY I PSSRl sz Sentn 121, Tim 11, 5K 11/11/2000 pgl PT

— 1. Dra. Nuroh Sunah, SH
1. 2. Dra. Haulitah, M
13, Drs. H. M. Syamei Adaas, SH., MHI
9, Drs. Ade Fagih
11/07/2011 Haz: Senin (R1,Ti= 1), SK 11/11/2010

L. Dea. M
ror Penggugit 7 ki) g § ::mwm-.m.ml
PakanEan Panggogat ! | ©. Des. Ade Fagih
(Aol Pramgpugat 7 kg 25/07/2011 HA:;' s;:u\ (A1, Tim 1], 5K 11/11/2010 pgl 7/ sp bkt/pts vstk

1
PameitienPanggugnt =

3. Drs. M. M. Syamei Adnaa, SH., MHI
Ors. Ade Fagih

"l'w:gcﬂ‘ aidang

s tanggal sidang
Lihat data vang sudah ma:

9. Muncul lembaran kerja pemanggilan atau relaas. Pada tampilan ini JS/JSP
hanya dapat mengisi data nama JSP/JSP yang sesuai.

Lihat gambar berikut : JS/JSP dapat memilih namanya yang sesuai dengan
perintah pemanggilan.

Tde [t Tl Putus Mautsu dan Sebab Kondlk  Pertolongen

Q
1234 1 Q. i L
(ETERANG D
Juru nti ([ Derwarsyin & -
3 & nro:
3t —
Guey Sewats
> Jutae 14 M BT 01503 00 Mo 97 Keturshan Maiased Kacamatan Pasar Rade Kits Janans Tisnsr
7 St Mt o vl
35 2 201
¥ 1
Dien Qadarsih bints Samino
Yukanto Est Nugroho b H_Asy Sunarvo
Tesgeget
- - - DOrs. Ade Fagh

Lihat dats vams vodeh masok

10. Setelah selesai jangan lupa menyimpan dokumen dengan menekan F2 atau klik
ikon simpan (gambar disket).

11. Relaas siap dicetak, tekan <F9> atau klik ikon priview.
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12. Selain relaas, JS/JSP juga mempunyai tugas menyampaikan surat
pemberitahuan dan pemanggilan ikrar.
Pada relaas pemberitahuan JS/JSP dapat memilih menu Persidangan lalu klik
submenu pada Pemberitahuan Isi Putusan (PBT), lalu pilih sub menu Dalam
Wilayah Hukum atau Luar Wilayah Hukum, lalu tentukan pilihan pada
Penggugat/Pemohon, Tergugat/Termohon atau Via Bupati/Walikota.

Penerimaan  Persiapan Persidangan Penyelesaian Perkara Instrumen  Lain Lain

R OO | Twcxar reran B 84
RTATIMUR

Telp. 021-87717548, Faks. 021-87717549, Jakarta 13730

%} Panggilan Ulang

= - DKL JAKARTA
== Teguran Penambahan Biaya dan Coret

+ Persiapan Persidangan
+ Persidangan

+ Penyelesaian Perkara
« Instrumen

+ Lain Lain

= pengembalian Sisa Panjar
(- "en9 ¥

Untuk Luar Wilayah Hukum dapat memilih sub menu Via PA Lain atau Via
Dubes.

Penerimaan  Persiopan Persidangan [EEEEIEDELN Penyel Perkara Lain Lain
| =
ROID ok perman 5 840

T RTATIMUR

Telp. 021-87717548, Faks. 021-87717549, Jakarta 13730

g‘ Panggilan Ulang
- D.K.L JAKARTA

)
E5| Teguran Penambahan Biays dan Coret
DAFTAR MENU SIADPA ﬁj Amar Putusan

B Penerimaan g‘ Putusan

i Persiapan Persidangan - . - e
+ persidangan

+ Penyelesaian Perkara

(5] pen
igembalian Sisa Panjar
+ Instrumen i

+ Lain Lain

13. Untuk pemanggilan ikrar, pilih menu Penyelesaian Perkara, lalu klik sub menu
Pemanggilan Ikrar, lalu klik pilihan Dalam Wilayah Hukum atau Luar
Wilayah Hukum, lalu tentukan jenis pemanggilan ikrar pada Pemohon,
Termohon atau Via Walikota/Bupati.

Untuk menu Luar Wilayah Hukum klik Via PA Lain atau Via Dubes.
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Pencrimean Persispan Persdangen  Peridangan [EIEIIRITEAY ftrumen  Lai Lan
2 0 | & TINGKAT PERTAMA ~ 5109/ | PMH Ikrar Thalak
| PHS rar Talsk

Eksekusi
= 7i Pengantar Pengiriman Salinan Putusan Ke KUA E[ngghm » ‘g\ Dalam wilayah hukum
J1. Raya PKP No, J0 e s serans ) =3
! o |5 Benta Acora Brar Talsk ¥ [F5] Luar wilayah hukum

JAKARTA - D.K.L JAKARE=S
|5 Penetapan Krar Talak
- DAFTAR MENU SIADPA l

Bl Penerimaan

+ Persiapan Persidangan
+ Persidangan

+ Penyelesaian Perkara
+ Instrumen

+ Lain Lain

14. Muncul lembaran kerja pemanggilan ikrar. Pada tampilan ini JS/JSP hanya
dapat mengisi data nama JSP/]JSP yang sesuai.

15. Setelah selesai jangan lupa menyimpan dokumen dengan menekan F2 atau klik
ikon simpan (gambar disket).

16. Relaas siap dicetak, tekan <F9> atau klik ikon priview.
17. Mencetak Amplop Panggilan

JS/JSP dapat juga memanfaatkan pencetakan amplop pemanggilan yang telah
tersedia pada aplikasi STADPA ini.

Klik menu Lain-lain, lalu klik Amplop Panggilan dan tentukan untuk
Pemanggilan, Pemberitahuan atau Ikrar Talak. Perhatikan gambar berikut :

seomn idangan
P g a

Posgetmantan Porkasas

Brvatru e
Lo Lain
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Setelah mengisi nomor perkara yang dimaksud maka segera klik pilihan
amplop untuk Pemohon/Penggugat atau Termohon/Tergugat. Perhatikan
gambar berikut ini :

@ pith dokumen o

TINGKAT PERTAMA - AMPLOP PANGGILAN > RELAAS SIDANG [ KODE MENU : 1007, |

DOKUMEN YANG DIGUNAKAN
Amplop Panggilan Penggugat/Pemohon
Amplop Panggilan Penggugat/Pemohon
Amplop Panggilan Penggugat/Pemohon
Amplop Panggilan Penggugat/Pemohon
Amplop Panggilan Penggugat/Pemohon
Amplop Panggilan Tergugat/Termohon
Amplop Panggilan Tergugat/Termohon
Amplop Panggilan Tergugat/Termohon
Amplop Panggilan Tergugat/Termohon
Amplop Panggilan Tergugat/Termohon

B Corumen yang ccakal setetumeya

Pilh dokumen sang sesuai dani daftar & atas Unbhuk menambah. mengedit atau renchapus

Lalu jangan lupa tentukan tanggal pemanggilan sidangnya, lihat gambar
berikut :

n Tanggal Sidang Perkara

TANGGAL SIDANG PERKARA

Sidang ke Tanggal Sidang Majehs Halam & PP Alasan Tunda / Hasil Sidang
VL VY FT ERl tiax: Kamin (33, Tim 1], SK 11/11/2010 pol pt

. Drs. M. M. Syaewi Adoan, SH. MHI
" 2. Dra. Nurrch Sunah, SH
3. Drs. H. Nemin Aminuddin, SH., MH

Y ubisena, SH

e

03/03/2011 Hazi Kamie [R3,Tim 13, SK 11/11/2010 lap. mediasi
1. Drs. H. M. Syamwi Adnan, SH. MHI
> 2. Ora. Nusroh Sumah. SH
3 Nemin Aminuddin, SH.. MM

17/03/2011 Hari Kamis (R3,Ti=m 11, SK 11/11/2010 jawaban t
1. I

31/03/2011 i Wamis [R3,Tim 1], SK 131/11/2010 pal pt
Ors. M. M. Syamrl Adnan, SH.. MHI

Dra. Nusroh Sunalh, SH

Drs. M. Nemin Aminuddin, SH.. MH

14/04/2011 Hazi Kamis (23, Tim 1], SK 11/11/2010 jawaban t
1. Drs. H. M. Syamei Adaaa, SH. MHI
h

21/04/2011 I usaha damai =
.0 ok, & Batal sntuk me

Setelah itu klik OK dan munculah halaman berikut :

T TINGAT PERTANA - Zengiop Pasggties > Pelias Sdwng | kode mera 1007, | =S =
Fle &4t Tg Putus Minsten dan Sebab Konfit  Pestolongan

REAM [0 1RC BNEY

e I ¥ 30 o]

Jers: Peckasa

[0123/Pdt.6/2011/PAIT

7 Fylnan 201

Jalae Dww Samita WY 301 RW. ¥ tis. 30 Wabke C atan Hraenatyo Aoty Jakans Tares
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Lalu jika data sudah benar, maka simpan dengan tekan F2 atau gambar disket,

lalu klik preview atau F9 untuk siap mencetak amplop panggilan. Lihat gambar
berikut ini :

Typea:

- .E Normal » Times New Roman - 12 -I = 7 EIIEI
i = = =
¢ OO NEES TR DUEE SUER DURE SERY-TRRE SURE - DRER RUS TS O SRS e DU PR e U T e SRS T S U R - S SO« - O )

J1. Rays PKP No. 24, Kelapa Dua Wetan, Ciracas, Telp. 021-87717548, Faks. 021-37717549, Jakarta 13730
Jakarta Tamur

"‘—PE\'CADILKXKG'BHVIMTX TIMUR

Nomor Perkara - 0123/Pde.G2011/PAJT
Tamggal Sidang : Kamss, 17 Febuan 2011

Kepada Yth :

Sdri Sofa binti Zakaria

Tnpul 1 d:s Jalan Dews: Sartka RT.001 RW
04 No. 30 Kelurahas Cawang K Kramaats
Kota Jakarta Tusur
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