TUTORIAL SIADPA BAGI HAKIM

1. Klik shortcut Siadpa sebanyak 2 kali

mé Nama user: haking

r
* Password:

© o« 0 e

isi Nama user : hakim, Password: (dikosongkan)
Nama user dan password bisa berbeda tiap PA, hubungi admin PA setempat.

3. Kemudian klik OK, atau tekan <enter>.

4. Halaman utama Siadpa telah tampil.

P Persiapan P gan  Persidangan  Penyelesaian Perkara Instrumen  Lain Lain

2010 o < S
PA. JAKARTA TIMUR

JI. Raya PKP No. 24, Kelapa Dua Wetan, Ciracas, Telp. 021-87717548, Faks. 021-87717549, Jakarta 13730

JAKARTA - D.K.L JAKARTA

DAFTAR MENU SIADPA \C: A MA
RS, . PG

B Penerimaan

+ Persiapan Persidangan
« Persidangan

+ Penyelesaian Perkara
+ Instrumen

+ Lain Lain

5. Klik menu Persidangan, kemudian klik submenu Putusan. Muncul halaman
sebagai berikut:
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Penerimaan  Persiapan Persidangan '::::"3 Penyelesaian Peckara  Instrumen  Lain Lain

RO O mckarperian = B4 »

= o \RTATIMUR

Telp. 021-87717548, Faks. 021-87717549, Jakarta 13730

§| Panggilan Ulang »
— - D.K.L JAKARTA
E5| Teguran Penambahan Bisya dan Coret

DAFTAR MENU STADPA [ PRt \G AMA
p—— 14

Penerimaan

+ Persiapan Persidangan
+ Persidangan

+ Penyelesaian Perkara
+ Instrumen

+ Lain Lain

5| Pemberitahuan ki Putusan (PET)

6. Isi Nomor Perkara secara lengkap pada kotak yang tersedia, lalu tekan/klik OK

m TINGKAT PERTAMA - Persidangan > Putusan [ kode menu:39, | [ l-ds futlad
File Edit Tgl Putus Minutasi dan Sebab Konflik  Pertolongan

ABAd [ 'hE BEVES[H =N
Nomor Registet Perkata Pt 11 m

Jenis Perkara

File Blanko

7. Setelah muncul kotak pilihan dokumen, pilih jenis putusan yang paling sesuai

dengan perkara yang akan dibuatkan putusan. Kemudian klik/pilih OK.
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|8} pitih dokumen

TINGKAT PERTAMA . PERSIDANGAN > PUTUSAN [ KODE MENU :

Konsep putusan hakim Drs. H. M. Syamiri Adnan, SH., MHI [C3]

- Konsep putusan umum

PUTUSAN
PUTUSAN
PUTUSAN
PUTUSAN
PUTUSAN
PUTUSAN

CG NO (Tidak Diterima)-Yus
CG VERSTEK-harun

CT GHOIB - Gl

CT GHOIB
CTGHOIB 2 TH
CT H MOD

PUTUSAN CT HADIR

PUTUSAN C1

ML

HADIR AKUI

PUTUSAN CT HADIR SERUMAH
PUTUSAN CT HADIR TIDAK SERUMAH
PUTUSAN CT NAFKAH

PUTUSAN CT VERSTEK 3

PUTUSAN CT

VERSTEK HARUN

PUTUSAN CT VERSTEXK SERUMAH
PUTUSAN CT VERSTEK TIDAK SERUMAH

PUTUSAN GC

DICABUT-YUS

PUTUSAN GC DICORET-YUS
PUTUSAN GC GUGUR PT TIDAK HADIR W curnan yang sgaka sezemeys

PUTUSAN G(

HADIR MEDIASI

\_o oK | | @Batal | Uik mengedit dokumen blariko, disarankan anda menggunshan apkkasi DOCSE TUP

8. Setelah muncul kotak tanggal sidang perkara, cek apakah tanggal sidang,
Majelis Hakim dan PP serta alasan tunda sudah sesuai, kemudian tekan/klik

OK.

Sidang ke

14.

I8 Tanggel Sidang Perkars

Tanggal Sidang
23/08/2011

20/09/2011

27/09/2011

18/10/2011

01/11/2011

TANGGAL SIDANG PERKARA

Majelis Halim & PP Alasan Tunda / Hasd Sidang

Hari Selasa [R2,Tim 1], SK 11/11/2010 Hadirkan anak-anak PT
1. Dva. Haohilah, MH.

2. Dvs. K. Achmad Busyro, MH,

3. Ora. Hj. Saniyah. KM,

o0, Aday, S.AQ

Hari Selasa (R2,Tim 1], 11/11/2010 Hadirkan anak2 PT
1. Dra. Haulsllah, MH.

2. Drs. H. Achmad Busyro, MH.

3. Ova. Hj. Saniyah. KH.

=0, Aday, S.Ag

Harsi Selasa [R2,Tim 1], ¢ 11/11/2010 Kesimpulan PT
1. Ova. Mauldlah, MM.

2. Dys. K. Achmad Busyro, MH.

3. Dra. Hj. Saniyah. KN,

PP, Adsy, S.Ag-

Hari Selasa (R2,Tim 1), ¢ 11/11/2010
1. Dva. Haulillah, MH.

2. Dvs. H. Achmad Busyro, MH.

3. Ova. Hj. Saniyah. XH.

¥. Aday, 5.Ag

Hazi Selasa [R2,Tim 1], SK 11/11/2010 MM ke-2

1. Dva. Haulillah, MM.
2. Des. K. Achmad Busyro, MH. Putus Hadir KP, P dan KT
3. Dra. Hj. Saniyah. KN,

o, Aday, 5.Ag

Tekan Del untuk menghapus tanggal sidang
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10.

11.

Halaman edit putusan telah muncul, sesuaikan kolom-kolom yang ada dengan
takta-fakta di persidangan.

) TINGKAT PERTAMA - Persidangan » Putusan [ kode menu:39, | [E=N=E ™
File Edit Tgl Putus,Minutasi dan Sebab Konflik  Pertolongan
RTED [O YRR EBENE®

Nomor Register Perkara »o (G 5 g

Jenis Petkara C t serumah

File Blanko PUTUSAN GC HADIR - PUTUSAN GC HADIR.RTF

KETERANGAN
No Ptk 0121/Pdt G201 /PAST
Bismillah
Miriam Amiruddin binti Ir, H. Amiruddin Yusuf
41
Ibu Rumah Tangga
Jalan Teluk Bayur 5/11 RT.011 RW.017 No. 5/11 Kelurahan Duren Sawit Kecamatan Duren Sawit Kot

Muhamad Aid Sjam bin Ir. H. Sjamsir

Jalan Teluk Bayur 5/11 RT.011 RW. 017 No. 5/11 Kelurahan Duren Sawit Kecamatan Duren Sawit Kof

T brgugat/T ol swan/Tbibanding

L J Qugiian
Tanggal daftar Gugatan 13 Januan 2011
Tanggal nikah 08 Oktober 1995
No akia surat nikah 888/58/X/1995
Tanggal surat nikah 08 Oktober 1995

C R Y U P U P

Hakim harus mengisi amar putusan terlebih dahulu sebelum mengisi data-data
lainnya. Caranya dengan mengklik pada kolom Amar Putusan dalam lembar
kerja putusan (Pengisian amar juga bisa dilakukan oleh Panitera Pengganti atas
perintah dan materi amar dari Hakimnya), lihat gambar berikut :

oY TINGKAT PERTAMUA - Persidangan » Putusan | kode menu 39, | olals

5i dan Sebab Konflik  Pertolongan

= e

File Blanko PUT|
AMAR PUTUSAN

PR ai 1. Mengabulkan gugatan Penggugat ; |
e bl 2 Menjatuhkan talak satu Ba'in Sughro Tergugat (Heru Santoso bin Siswo Partoyo)
Harta bersama/gono-gini | terhadap Penggugat (Lismiyati binti H. Oneng .B),

LSBT EE S 3. Memernintahkan Panitera Pengadilan Agama Jakarta Timur untuk menginmkan salinan
putusan ini yang telah mempunyai kekuatan hukum tetap kepada Pegawai Pencatat
Nikah KUA Kecamatan Kebon Jeruk, Kota Jakarta Barat | hso bin Siswo Partd
4. Membebankan kepada Penggugat untuk membayar biaya perkara ini sebesar Rp jintuk mengirimkan
541.000- (kma ratus empat puluh satu ribu rupiah ) erkara ini sebesar

gaanty

Ongkos / biaya Panggilan Q. 0K | @ Baal | Untuk informasi ismnya takan tombol 1

ot fincian biaya

Untuk mengedt data, tekan Enter atau langsung ket pada data yang anda tunjk

F1: Petunjuk =

Pengguna juga dapat memanfaatkan dokumen amar yang telah baku di
database Amar Putusan dan apabila ada penambahan tinggal mengeditnya
pada kolom amar putusan,lalu klik OK dan tekan F2 atau gambar disket untuk
menyimpan;

Setelah selesai proses edit dan penyesuaian jangan lupa lakukan penyimpanan
dengan menekan File—Simpan, atau menekan/klik gambar disket di sebelah

73



12.

pojok kanan atas, atau cukup dengan menekan tombol F2 pada keyboard

komputer Anda.

Sebelum mem preview atau menyimpan lembar kerja seperti di atas, hakim

diharuskan mengisi isian pada menu Tanggal Putus dan Sebab Konflik,
sebagaimana dapat dilihat dalam gambar berikut :

B weaaT 0 » Butaan | hode menu: 1 |
Fie don
Tongga! Putus dan Misctas St 1L

Sebab Percerman Sl s ] 2

0151 G WAIT

\at Daks

Co e

Lismiyati binti H. Oneng .B

Pongau) 42

ek AOO0U0N by Rumah Tangga

QPO Jalan Assafiyah RT 007 RW_03 No. 37 Kelurahan Clangkap Kecamatan Cipayung Kota Jakarta Timy

SOl Hetu Santoso bin Siswo Partoyo

eIOUON 41

S S OUOS Wiraswasta

ofQUgN Jalan Linggar Jat RT 002 RW 01 No 194 Kelurahan Batl Tikal Kecamatan Taman San Kabupaten Bal

Terquiat

aoal daf g 18 Januan 2011

Ao tuks 27 Nopember 1992

0 akia sural ks 816161701992

oGl 3 ) 28 September 1992

Wabmm Aamde AL mba Sabinsba D ased

Jika meng klik sub menu Tanggal Putus dan Minutasi atau dengan menekan
Shift + F11 maka akan muncul kotak dialog sebagai berikut :

I

Tanggal Putusan:
isi tanggal putusan dengan benar, karena tanggal putusan akan
masuk dan digunakan dalam laporan - iaporan perkara

Kosongkan tanggal putusan jka perkara ini belum putus. (format
DOMMAYYYY)

Tanggal Putusan : 1170572011

Jenis P : [ ~|

Tanggal Minutasi:
Isi tanggal minutas: perkara ni dengan benar, karena tanggal
minutasi akan masuk / digunakan membuat laporan - laporan di

LIPA_ REGISTER di. Kosongkan tanggal minutasi jka belum
diminutir. (format DOMM/YYY'Y)

Tanggal Minutasi: _/_/

ICXR|CETY

TANGGAL PUTUS dan MINUTASI BERKAS PERKARA INI

TANGGAL PUTUS dan MINUTASI BERKAS PERKARA INI

Tanggal Putusan:

3 tanggal putusan dengan benar, karena tanggal putusan akan
masuk dan digunakan dalam lsporan - laporan perkara
Kosongkan tanggal putusan jka perkars ini belum putus. {format
DOMMYYYY)

Tanggal Putusan :  31/05201

Jenis Putusan :

TIDAK DITERIMA
Tanggal Minutasi: nGUGURKAN

DICORET DARI REGISTER

i tanggal minutasi perkar
minutasi akan masuk / dig
LIPA, REGISTER dil Kosongkan tanggal minutasi jks belum
diminutie. (format DOMMYYYY)

Tanggal Minutasi: _/__/

[0k || @8sa |

Isikan data yang belum diisi seperti isian Tanggal Putusan, Jenis Putusan dan

Tanggal Minutasi;

Masih pada menu ini, klik lah sub menu Sebab Perceraian (Shift + F12)
sehingga akan muncul kotak dialog berikut ini :
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18] Sebab kenflik

- Moral

Pohiami Tidak Sehat

Cemburu
-~ Meninggalkan Kewajiban
Kawin Paksa
Ekonomi
Tidak ada Tangqgung Jawab
Kawin Dibawah Umur
- Menyakiti Jasmani
Kekejaman Jasmani
Kekejaman Mental
Dihukum
Cacat Biologss
- Terus Menerus Berselisih

Politis

| [ Ook || @baai

e

KESIMPULAN SEBAB KONFLIK

-

Isilah salah satu pilihan pada Kesimpulan Sebab Konflik
keadaan berkas perkaranya, setelah itu klik OK.

sesuai dengan

13. Lihat tampilan sementara dengan menekan File—Cetak dokumen, atau klik

ikon preview, atau cukup menekan/klik F9.

14. Setelah muncul kotak dialog cetak, klik OK.

‘Cetak

15. Akan muncul tampilan sebagai berikut:

e Anda mau mencetak dokumen perkara im ke Microsoft Word ?

Lo J|
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B mmuocma'cmm

R R R

PUTUSAN
Nomor: 0121/Pdt.G/2011/PAJT
Bismillahirrahmaanirrahiin

DEMI READILAN BERDASARKAN KETUHANAN YANG MAHA ESA
Pengadilan Agama Jakarta yang memeriksa dan mengadili perkara

perdata dalam tingkat pertama telah menjatuhkan putusan dalam perkara
cerai talak antara :

Miriam Amiruddin binti Iz, K. Amiruddin Yusuf umur 41 tahun, agama
Islam, pekerjaan Ibu Rumah Tangga, tempat tinggal di Jalan
Teluk Bayur 5/11 RT.011 RW. 017 No. 5/11 Kelurahan Duren
Sawit Kecamatan Duren Sawit Kota Jakarta Timur, sebagai

MELAWAN

Muhamad Aid Sjam bin Ir. M. Sjamsir umur 41 tahun, agama Islam,
pekerjaan Wiraswasta, tempat tinggal di Jalan Teluk Bayur

5/11 RT.011 RW. 017 No. S/11 Kelurahan Duren Sawit

“«owiy

rAn___Duren  Sawit.  Kota  Jakarta  Timur b, - ML,
.

_—

1S At34om 3 Col27  ReC TR EXT OVA Indonesan G
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16. Jika Anda ingin langsung mencetak/print putusan klik File—Print (sama
seperti proses mencetak dokumen microsoft word)
17. Jika Anda ingin menyimpan putusan tersebut dalam folder/data pribadi, klik
File—Save As.

18. Akan muncul kotak dialog sebagai berikut:

¥

N

| SaveAs

Save n:

'
My Recent
Documents

Desktop

H
My Documents

A

——

My Computer

A
My Network
Places

B s
|, PUTUSAN [+] @ @ 1Q X 2 I ~Toos ~
Name Date modified Type Size
#)121-CG-PUTUS HADIR.itf
#)323-CT-PUTUS VERSTEX atf
2 S L5 T PUTUS VERSTER 47 ] [ ]
Save 35 hyPe!  Rich Text Format (*.rtf) [v] [ cancd |

19. Pada kotak Save in, cari folder tempat putusan akan disimpan. Pada kotak File
name, ketik nama file, seperti 1234-2011-CT-PUTUS HADIR. Kemudian
tekan/klik Save.
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